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 المشتریات والمخازن إدارة 
السالم  عبد الله بجامعة الفنیة الشاغرةوإعلان الوظائف الإداریة   

  المشتریات والمخازنبإدارة  الشاغرة تعلن جامعة عبدالله السالم عن حاجتھا لشغل عدد من الوظائف الإداریة والفنیة 
 : وفقاً للآتي

 

 

 الشروط الاضافیة  شروط شغل الوظیفة  التخصص  مجال الوظیفة  م

وظائف القانون   1
والسیاسة والشئون  

 الإسلامیة 

وظائف البحوث والدراسات  
   القانونیة

 باحث اول قانوني

      مؤھل جامعي تخصصي + 
 سنوات خبرة  6

إجراءات الصیاغات القانونیة وخبرة في ـ 
 .  المناقصات والمزایدات الحكومیة

 یقل عن (جید) . ــ التقدیر العام لا 

وظائف الدعم   2
 الإداري

 وظائف المعاملات التخصصیة 

 منسق اداري معاملات 

 

 خبرة سنتین   مؤھل جامعي + 

 

بأحد   المؤھل  یشترط أن یكونـ 
 الادارة  في مجال تخصصات  ال
 وراكل)الا ( نظم المالیةالخبره في ـ 

خبره في إجراءات  ـ یفضل من لدیة 
 .  ومیھكوالمزایدات الحالمناقصات 

 ــ التقدیر العام لا یقل عن (جید) . 
وظائف الدعم   3

 الإداري
 وظائف المعاملات المساندة 

 مساعد منسق اداري معاملات 

مجال    دبلوم تخصصي في
 الادارة 

 

 .ــ التقدیر العام لا یقل عن (جید) 

 

وظائف المالیة   4
والاقتصادیة  

 والتجاریة  

وظائف المیزانیة والمحاسبة  
 والتدقیق التخصصیة  

 محاسب 

مؤھل جامعي تخصصي +  
 خبرة سنتین 

المناقصات  مجال وإجراءاتخبره في  ـ 
     والمزایدات الحكومیة 

والمعرفة التامة في    خبرةال من لدیة   ـ یفضل
 المشتریات الحكومیة واجراءاتھا المستندیة

 وراكل)الا ( نظم المالیةالخبره في ـ 
 ). ــ التقدیر العام لا یقل عن (جید

وظائف المالیة   5
والاقتصادیة  

 والتجاریة 

وظائف المیزانیة والمحاسبة  
 والتدقیق التخصصیة  

   وتدرجاتھ محاسب

 ). التقدیر العام لا یقل عن (جید جداــ  مؤھل جامعي تخصصي 

وظائف المالیة   6
والاقتصادیة  

 والتجاریة 

 وظائف المحاسبة المساندة 

 كاتب اول حسابات 

سنوات   4دبلوم تخصصي +  
 خبرة 

 

المناقصات  مجال وإجراءاتخبره في  ـ 
     والمزایدات الحكومیة 

والمعرفة التامة في    خبرةال من لدیة   ـ یفضل
 المشتریات الحكومیة واجراءاتھا المستندیة

 )وراكلالا ( نظم المالیةالخبره في ـ 
 ــ التقدیر العام لا یقل عن (جید) . 

وظائف المالیة   7
والاقتصادیة  

 والتجاریة 

وظائف المشتریات والتخزین  
 / وظائف المشتریات  مساندهال

 مامور مشتریات 

خبره والمعرفة التامة  یفضل من لدبة ال ـ   دبلوم تخصصى 
الحكومیة  والتخزین  في المشتریات 

 الإداریة . واجراءاتھا  
 ــ التقدیر العام لا یقل عن (جید) . 

وظائف المالیة   8
والاقتصادیة  

 والتجاریة 

وظائف المشتریات والتخزین  
 / وظائف التخزین  مساندهال

 امین مخزن  

 خبره في إدارة المخازن               ثانویة عامة + سنتین خبرة  
 ضبط وإدارة المخزون            

 توثیق قاعدة البیانات للمخازن        
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 الشروط العامة:

 .  للكویتیین   التعیینالأولویة في  .1
 https://aasu.edu.kw السالم: عبد الله التقدیم على الاعلان من خلال الموقع الالكتروني لجامعة  .2

 م . 2024 /  3  /7    تاریخ وحتى م 2024 /  2   / 22    تاریخ الفترة من خلال 
من جامعة الكویت أو الھیئة العامة للتعلیم التطبیقي والتدریب   )جید ( یقل عن عام لاحصول المتقدم على مؤھل بتقدیر   .3

 . العاليأو أحد الجھات المعتمدة من وزارة التعلیم 
 إجادة اللغتین العربیة والإنجلیزیة  .4
بشأن الخدمة الوطنیة العسكریة ضرورة   2015) لسنة  20یشترط لتعیین الكویتیین المخاطبین بأحكام القانون رقم ( .5

 أو الإعفاء منھا.  ،الاستثناء أو ،التأجیلأو   ،الخدمةتقدیم شھادة أداء 
 %. 58  نالمقابلة الشخصیة بنسبة لا تقل ع  اجتیاز  .6
 ). عام 45یفضل الا یزید السن للمتقدم عن (  .7
 سیتم استبعاد جمیع الطلبات غیر المستوفیة لشروط الإعلان وشروط شغل الوظیفة.  .8

 

 المستندات المطلوبة:

 السیرة الذاتیة للمتقدم.  .1
 المؤھل الدراسي وكشف الدرجات. شھادة  صورة   .2
 صورة معادلة المؤھل الدراسي لغیر خریجي جامعة الكویت والھیئة العامة للتعلیم التطبیقي والتدریب.  .3
 توضح مدد الخدمة.   الاجتماعیةشھادة حدیثة من المؤسسة العامة للتأمینات  .4
 صورة البطاقة المدنیة ساریة المفعول.  .5
 صورة جواز السفر.  .6
 صورة الجنسیة.  .7
 صورة شھادة المیلاد.  .8
 شھادات الخبرة موقعة من الجھات المختصة (إن وجدت)  .9
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